Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia nr 9/2024 Dyrektora Biblioteki Publicznej

w Prazmowie w sprawie wprowadzenia

Regulaminu korzystania z materiatlow i ustug Biblioteki Publiczne;j

Gminy Prazmow w Prazmowie wraz z filiami.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z MATERIALOW I USLUG BIBLIOTEKI

PUBLICZNEJ GMINY PRAZMOW W PRAZMOWIE

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin korzystania z materialow 1 ustug, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
korzystania z materialow i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Prazméw wraz z filiami,
zwanej dalej ,,Bibliotekg”.

2. Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Uzytkownikow oraz Gosci
korzystajacych z materiatow i ustug Biblioteki.

3. Kazdy Uzytkownik powinien zapozna¢ si¢ z treScig Regulaminu i przestrzegaé jego
postanowien.

4. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu Uzytkownik sklada na karcie
zobowigzania.

5. Regulamin jest dost¢pny na stronie internetowej oraz w kazdej placowce Biblioteki.

6. Komunikaty, z ktorymi Uzytkownik ma obowiazek si¢ zapoznaé, oraz wszystkie
ogloszenia wywieszane sg siedzibie i filiach Biblioteki, a takze publikowane na stronie
internetowej.

7. Biblioteka jest Instytucja Kultury o charakterze publicznym dzialajaca na podstawie:

e Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. Nr 85 poz. 539 z p6z. zm.),

e Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci
kulturalnej (Dz.U. Nr 114 poz. 493 z p6z. zm.),

e Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1000),



10.

11.

12.

13.

Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr
24 poz. 83 z p6z. zm.),
Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Prazmow.
Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Gminy Prazméw z
siedzibg przy ul. Franciszka Ryxa 53 05-505 Prazméw, w imieniu Administratora
Danych dziata Dyrektor Biblioteki.
Dane Uzytkownikow przetwarzane sg na nastepujacych podstawach:
Osoba, ktorej dane dotycza wyrazila zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jedynym lub wigkszej liczbie celow
Przetwarzanie jest niezbedne do wykonywania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej
dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy
Przetwarzanie jest niezb¢dne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze
Przetwarzanie jest niezb¢dne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej
Biblioteka jest uprawniona do przetwarzania danych Czytelnikdw na podstawie ustawy
z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85 poz. 39 ze zm.) Biblioteka ma
obowigzek przetwarzania informacji o grupie spoteczno-zawodowej wynikajacy z
ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. 1996, Nr 88 poz. 439
ze zm.).
Dane Uzytkownikow wykorzystywane begda w celu zapewnienia ochrony
udostepnionych w czytelni zbioréw oraz sprzetu komputerowego.
Czytelnikowi oraz Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu, aktualizacji,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia swoich danych oraz wniesienia sprzeciwu na
dalsze ich przetwarzanie.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
materialach bibliotecznych — rozumie si¢ przez to dokumenty zawierajace utrwalony
wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika
fizycznego 1 sposobu zapisu tresci tj.: ksigzki, czasopisma, multimedia, filmy,

audiobooki, zbiory elektroniczne dostepne w sieci, gry planszowe.

karcie zobowigzania — rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:



a) dane osobowe Uzytkownika (nazwisko i imiona, dat¢ wurodzenia, adres
zameldowania i zamieszkania z kodem, PESEL, telefon, adres e-mail) oraz nr
Uzytkownika i znak statystyczny okreslajacy grupe spoteczno — zawodowa,

b) b) obowiagzek informacyjny,

c) dane Administratora Danych,

d) oswiadczenia Czytelnika, ze zapoznat si¢ z Regulaminem Biblioteki i zobowigzuje

si¢ do jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialno$ci za spowodowane szkody.

karcie bibliotecznej — rozumie si¢ przez to dokument sporzadzony na podstawie karty
zobowigzania 1 zarejestrowany w komputerowym programie bibliotecznym

umozliwiajagcym wypozyczanie oraz korzystanie z ustug bibliotecznych.

uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobe, ktora spehita warunki uprawniajace,
zgodnie z Regulaminem, do korzystania z materiatow i ustug bibliotecznych,
zaakceptowala oraz zobowigzala si¢ stosowa¢ Regulamin Biblioteki poprzez
oswiadczenie w Karcie zobowigzania oraz wypehita kart¢ zobowigzania

bibliotecznego.

go$¢ — rozumie si¢ przez to osobe, ktora zapoznata sie¢ z Regulaminem i wpisata swoje
dane (imig, nazwisko, adres — dla osob niezapisanych bez karty bibliotecznej) do ksigzki

czytelni/czytelni internetowej.

aktywnym uzytkowniku - rozumie si¢ uzytkownika, ktory w przeciggu ostatnich 12
miesigcy wypozyczyl minimum 1 ksigzke/audiobook/film/gr¢/czasopismo w Bibliotece

Publicznej w Prazmowie lub w jej filii.

dokumencie tozsamosci — rozumie si¢ przez to dowdd osobisty, prawo jazdy,
legitymacje szkolna potwierdzajace tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o korzystanie z
materialdow 1 ustug Biblioteki. Podstawowe dane zawarte w takim dokumencie to:
nazwisko i imiona osoby, data urodzenia, numer PESEL. Cudzoziemcy okazuja

paszport lub kart¢ pobytu.



ROZDZIAL 11.
MATERIALY BIBLIOTECZNE

. Biblioteka gromadzi i udost¢pnia nastgpujace materiaty biblioteczne: dokumenty
graficzne: wydawnictwa zwarte (ksigzki) oraz periodyki (gazety, czasopisma);
dokumenty dzwigkowe (audiobooki); dokumenty audiowizualne (ptyty DVD i inne);
inne ( gry planszowe, czytniki e-bookow, czytaki).
Materiaty biblioteczne stanowig wlasnos¢ Biblioteki.

Stan i status (dostgpne/wypozyczone) materialdow bibliotecznych przedstawia katalog
elektroniczny dostepny w Bibliotece i za posrednictwem strony internetowej Biblioteki.
. Materiaty biblioteczne udostepnia si¢ poprzez wolny dostep do poédtek lub za

posrednictwem bibliotekarza.

ROZDZIAL I11.
PRAWO KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w
ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

. Wypozyczanie materiatdw bibliotecznych i korzystanie ze sprzgtu komputerowego jest
bezptatne.

. Podstawg korzystania z Biblioteki jest Karta Czytelnika lub dokument ze zdjeciem oraz
numer PESEL, w wypadku obcokrajowca nieposiadajacego numeru PESEL, aktualna
karta pobytu lub paszport. Uzytkownik moze dokonywa¢ wypozyczen bezposrednio
badz przez osobg upowazniona.

. Uzytkownicy, ktoérzy na podstawie poprzednich regulaminéw udostepniania zbiorow
wplacali kaucje, uzyskuja wptacone kwoty po zwrdceniu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych. Po uplywie dwoch lat od zaprzestania korzystania z Biblioteki
nieodebrana kaucja przekazywana jest na cele statutowe Biblioteki Publicznej Gminy
Prazmow.

. Aby zapisac si¢ do Biblioteki, nalezy:

a) w przypadku os6b nie posiadajacych numeru PESEL — aktualng karte pobytu lub

paszport;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

b) w przypadku osoby niepelnoletniej, nieposiadajacej dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem i numeru PESEL, rodzic/opiekun prawny posiadajacy kart¢ zobowigzania
potwierdza zgodno$¢ danych ze stanem faktycznym

C) zapoznac si¢ z tre$cig niniejszego Regulaminu i zobowigza¢ si¢ podpisem do jego
przestrzegania na karcie zobowigzania.

Niepeholetniego Uzytkownika do 16 roku zycia zapisuje rodzic lub opiekun prawny,

ktory podpisuje za niego karte zobowigzan, jako osoba upowazniona. Podstawa zapisu

jest tymczasowy dowodd osobisty, legitymacja szkolna lub inny dokument
potwierdzajacy tozsamo$¢ Uzytkownika.

Zapisu osoby niepetnoletniej moga dokonac jedynie rodzice lub opiekun prawny, ktorzy

biora odpowiedzialno$¢ za wypozyczone przez niepelnoletniego czytelnika materiaty

biblioteczne oraz ewentualne szkody wyrzadzone terenie Biblioteki.

Czytelnik, ktory zostal zapisany przez rodzica/opiekuna, jako nieletni, po ukonczeniu

16 roku zycia powinien zglosi¢ si¢ do Biblioteki w celu aktualizacji danych.

Podanie przez uzytkownika adresu e-mail jest jednoznaczne z prawem biblioteki do

traktowania go, jako podstawowego adresu do korespondenciji.

Uzytkownik zapisany w innych bibliotekach spoza sieci Biblioteki Publicznej w

Prazmowie, ktory wyrazit zgode na udostepnianie swoich danych innym bibliotekom

do celow rejestracji, nie ma mozliwosci korzystania z karty bibliotecznej wydanej w

innej bibliotece. Aby korzysta¢ ze zbiorow i1 materialdw Biblioteki Publicznej w

Prazmowie nalezy si¢ do niej zapisac.

Uzytkownik jest zobowigzany informowaé Biblioteke o zmianie danych: miejsca

zamieszkania, numer telefonu, e-mail, imienia oraz nazwiska. Biblioteka corocznie

uaktualnia dane Uzytkownika. W przypadku zmiany danych karta zapisu jest
aktualizowana.

Zapisu do Biblioteki dokonuje si¢ nie pozniej, niz 15 minut przed jej zamknigciem.

Kazdy zapisany Uzytkownik otrzymuje Kart¢ Biblioteczna.

Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne. W przypadku zgubienia lub zniszczenia

karty bibliotecznej moze by¢ wydana nowa karta biblioteczna ( tzw. duplikat) po

uiszczeniu optaty w wysokosci 5,00 zt okreslonej w Zataczniku nr 1 do Regulaminu.

Uzytkownik rezygnujacy z ushug Biblioteki sklada pisemne O$wiadczenie, ktorego

wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Zlozenie o$wiadczenia nie zwalnia Uzytkownika z uregulowania zobowigzan wobec

Biblioteki. Konto uzytkownika nie zostanie do czasu ich uregulowania.



17.

18.

19.

20.

Osoby trzecie maja mozliwo$¢ poinformowania o $mierci uzytkownika poprzez
zlozenie O$wiadczenia zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do Regulaminu.

Nieaktywne konto Uzytkownika rozliczonego z Biblioteka ulega likwidacji po uptywie
trzech lat od ostatniego dnia roku kalendarzowego, w ktorym ostatni raz korzystat on z
ushig Biblioteki.

Jesli Uzytkownik posiada nieuregulowane oplaty za przetrzymanie zbiorow lub inne
naleznosci wobec Biblioteki, jego dane pozostang w bazie do czasu zakonczenia
postepowania zwigzanego z dochodzeniem roszczen.

Uzytkownik ma prawo do wskazania 0s6b upowaznionych do korzystania z konta
bibliotecznego ( dane — imi¢ i nazwisko, numer karty bibliotecznej/PESEL osoby
upowaznionej s wpisane na koncie uzytkownika upowaznionego). Za dziatania osob
upowaznionych odpowiedzialno$¢ ponosi Uzytkownik. Jesli osoba Upowazniona jest
Uzytkownikiem Biblioteki, a na jej konto natozona jest blokada, to osoba taka nie moze

korzysta¢ rowniez z konta, do ktorego zostala upowazniona.

ROZDZIAL 1V.
PRAWA I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW I GOSCI BIBLIOTEKI

Uzytkownik maja prawo do:

wypozyczania materialow bibliotecznych na warunkach okreslonych w Regulaminie,
korzystania z pomocy i porad bibliotekarza, w tym przy doborze materiatow
bibliotecznych,

zglaszania dyrektorowi i kierownikowi filii uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania
podlegtej mu biblioteki,

Korzystania z Ustug oferowanych przez Biblioteke, opisanych w Rozdziale VII
Regulaminu.

Uzytkownik ma prawo do korzystania z pomieszczenia Biblioteki( np. do samodzielne;j
nauki, pracy)

Przy korzystaniu z materialdw 1 ustug bibliotecznych Uzytkownik kazdorazowo
przedstawia karte biblioteczna.

Uzytkownik ponosi peitna odpowiedzialno$§¢ za dziatania lub zaniechania o0sob
postugujacych sie jego kartg biblioteczna.

Zasady Obowigzujace na terenie Biblioteki:



Obowigzuje zakaz palenia tytoniu, papieroséw, e-papieroséw, uzywania $srodkow i
urzadzen zawierajacych nikotyng, zazywania narkotykdw oraz innych S$rodkow
odurzajgcych, picia alkoholu oraz spozywania positkow i picia napojow poza
wyznaczonymi do tego miejscami,

Osoby, ktérych stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych uzywek oraz brak
przestrzegania zasad higieny osobistej, nie moga przebywaé¢ w lokalu Biblioteki. W
Bibliotece nie moga réwniez przebywaé osoby zagrazajace bezpieczenstwu innych
Uzytkownikow,

W czasie, gdy w domu Uzytkownika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac z
Biblioteki,

. Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych Uzytkownikdéw oraz zaklocajace
Swiadczenie ushug bibliotecznych, m.in. prowadzenie glosnych rozmoéw, glosne
nastawienie odtwarzaczy wiasnych oraz glosne korzystanie z telefonow komérkowych,
Zabronione sg wszelkie dziatania powodujace niszczenie materialow bibliotecznych w
czasie czytania ( np. podkreslenie tekstu, rozkladanie ksigzek grzbietem do gory, itp.),
Bibliotekarz lub inny pracownik Biblioteki ma prawo wyprosi¢ Uzytkownika lub goscia
nieprzestrzegajacego zasad wspotzycia spotecznego lub Regulaminu Biblioteki,

. Uzytkownik ma obowigzek:

Przestrzega¢ zasad korzystania z materialdw 1 ustug bibliotecznych okreslonych w
Regulaminie,

Dba¢ o powierzone materialy biblioteczne, w szczegdlnosci chroni¢ je przed
zagubieniem,

Chroni¢ karte czytelnika przed zgubieniem Iub zniszczeniem, niezwlocznie
powiadomi¢ Biblioteke o jej utracie, a takze informowaé¢ o zmianach dotyczacych
danych osobowych zamieszczonych w karcie zobowigzania,

. Kazdorazowo na Zzadanie bibliotekarza okazywa¢ dokument tozsamosci w celu
sprawdzenia zgodnosci danych z danymi zamieszczonymi w karcie zobowigzania,
Oddawa¢ wypozyczone materiaty biblioteczne w placéwce, w ktorej je wypozyczyl,
Rezerwacje ksigzek odbiera¢ w placéwcee, w ktorej je zarezerwowal do max 3 dni od

przekazanej przez Bibliotek¢ informacji.

ROZDZIAL V. ZASADY UDOSTEPNIANIA MATERIALOW
BIBLIOTECZNYCH



1.

Jednorazowo Czytelnik moze wypozyczy¢:

- 6 ksigzek (konto standard)
- 20 ksigzek (konto wydtuzone)

- 6 audiobooki

- 4 filmy

- 4 czasopisma

- 2 gry planszowe
- 1 czytnik lub 1 Czytak

2.

Szczegoty korzystania czytnikéw i Czytaka znajduja si¢ w ,, Zasadach korzystania z
czytnikOw ksigzek elektronicznych oraz Czytaka” dostepnych na stronie

internetowej biblioteki.

a. Uzytkownik wypozycza materiaty biblioteczne na:

b. 30 dni - ksigzki, audiobooki, czytniki, Czytak

c. 14 dni- filmy, czasopisma, gry planszowe, puzzle.

3.
4.

Uzytkownik moze dwukrotnie
Uzytkownik moze przedhuzy¢ jednorazowo czas wypozyczenia materialow

bibliotecznych o nastepujace terminy:

a. 30 dni ksigzki (z wyjatkiem pozycji zarezerwowanych);
b. o0 14 dni audiobooki;
c. 014 dnifilmy;

5.

10.

Bibliotekarz moze przedluzy¢ termin zwrotu materiatdow bibliotecznych, jesli
materiat biblioteczny nie zostat zarezerwowany przez innego Uzytkownika.
Uzytkowni moze dokona¢ tylko raz przedluzenia czasu wypozyczenia materiatdw
bibliotecznych o 14 dni.

Przedluzenia mozna dokona¢ osobiscie, telefonicznie lub mailowo kontaktujac si¢ z
placowka, w ktorej Czytelnik wypozyczyt zbiory.

Przedtuzenia terminu wypozyczonych zbioro6w mozna dokona¢ najwcze$niej tydzien
przed terminem zwrotu.

Jezeli termin zwrotu przypada na dzien, w ktérym Biblioteka jest nieczynna,
wypozyczone materialy nalezy zwrdoci€ w najblizszym dniu roboczym lub
powiadomi¢ o braku mozliwosci zwrotu w danym dniu 1 uzgodni¢ inny termin.
Jezeli Uzytkownik przetrzymuje wypozyczone zbiory, bibliotekarz moze ograniczy¢

liczbe wypozyczonych pozycji do dwoch.



11. W przypadku nagminnego przetrzymywania materialdw bibliotekarz moze
zablokowa¢ konto Uzytkownika do odwolania.

12. Uzytkownik nie moze przedtuzy¢ materialdw po terminie zwrotu, jesli czas, ktory
uplynat od terminu zwrotu przekracza 3 dni.

13. Uzytkownik nie moze wypozyczy¢ zadnych materialow bibliotecznych, jesli nie
zwrécil wszystkich przetrzymanych pozycji w placowkach, w ktorej sa wypozyczone.

14. Uzytkownik moze dokonywaé rezerwacji materialdw bibliotecznych aktualnie
wypozyczonych osobiscie, telefonicznie oraz za posrednictwem katalogu on-line.

15. Zarezerwowane materialy biblioteczne powinny by¢ odebrane przez Uzytkownika w
ciggu 5 dni. Gdy materiat bedzie do odbioru bibliotekarz informuje telefonicznie,
wysytajac wiadomos¢ sms lub maila o odbiorze. Po uptywie tego terminu nieodebrane
materiaty przechodza na kolejnego rezerwujacego lub odktadane sg na poike.

16. Uzytkownik wypozyczajacy gre planszowg lub puzzle otrzymuja komplet
elementéw, ktore sg liczone w ciggu trzech dni od dnia zwrotu gry. W razie
niezgodnosci elementéw Uzytkownik jest niezwlocznie informowany ( telefoniczne,
lub/i mailowo) o niepelnym stanie gry, puzzli. W przypadku, gdy elementy gry, puzzli
nie zostang zwrdcone stosuje si¢ przepisy z rozdziatu VI pkt. 7

17. Elementy Gier planszowych, puzzli sa zapakowane. Przy zwrocie wszystkie elementy
muszg by¢ zapakowane tak samo jak przy wypozyczeniu. Jesli nie beda zapakowane,
gra, puzzle nie zostang przyjete przez bibliotekarza. Zastosowanie znajdzie procedura

opisana w rozdziale VI pkt.7.

ROZDZIAL VI. POSTEPOWANIE W RAZIE OPOZNIENIA LUB
ZANIECHANIA ZWROTU MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH, ICH
ZAGUBIENIA, ZNISZCZENIA BADZ USZKODZENIA

1. Uzytkowni ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot wypozyczonych materialow

bibliotecznych oraz terminowy odbiér rezerwacji. Biblioteka nie ma obowigzku



przypominania o terminie zwrotu materialtdbw bibliotecznych i terminie odbioru
rezerwacji.

. Upomnienie informuje o optatach za przetrzymanie zbioréw na dzien, w ktdérym zostato
wygenerowane. Oplaty te wzrastaja do dnia zwrotu zbiorow.

W razie opdznienia zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych przez
Uzytkownika ponad ustalony termin, pobiera si¢ oplate za przetrzymywanie okreslong
w zalaczniku nr 1 do Regulaminu. System biblioteczny naktada blokade programowa,
ktora uniemozliwia dalsze wypozyczanie poki nie zostanie uregulowana oplata za
nieterminowe zwroty.

Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich wierzytelnoSci na drodze
sagdowej wobec Uzytkownikéw, ktorzy uchylaja si¢ od zwrotu wypozyczonych
materialow bibliotecznych.

Oplaty za przetrzymanie materialow bibliotecznych nalezy dokona¢ przelewem na
konto Biblioteki Publicznej Gminy Prazméw w Prazmowie, po uprzednim dokonaniu
zwrotu materialow bibliotecznych. W przypadku nie dokonania zwrotu materialdéw
bibliotecznych oplata za przetrzymanie jest dalej naliczana.

Uzytkownik, ktory dokonata oplaty za przetrzymanie materiatdéw bibliotecznych online,
zobowigzany jest przesta¢ potwierdzenie wykonania przelewu do placowki, w ktorej
miat naliczong optate.

W razie utraty lub zniszczenia materialdw bibliotecznych Uzytkownik jest
zobowigzany, w uzgodnieniu z dyrektorem Biblioteki, do:

a. odkupienia i dostarczenia tego samego tytutu,

b. lub odkupienia innej przydatnej Bibliotece pozycji (ustalonej z bibliotekarzem) o tej
samej lub wyzszej wartos$ci,

c. lub zaplacenia kwoty nie mniejszej niz aktualna cena rynkowa
uszkodzonego/zagubionego materiatu bibliotecznego,

d. lub naprawy lub wymiany elementow we wlasnym zakresie w terminie 30 dni od daty
ujawnienia szkody.

Termin na realizacj¢ powyzszych punktow (7a,b,c,d) wynosi 14 dni od momentu
zgloszenia.

W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze
zaniecha¢ dochodzenia od Czytelnika roszczen przewidzianych w niniejszym rozdziale

decyzje podejmuje dyrektor biblioteki.



ROZDZIAL VII. ZASADY KORZYSTANIA Z USLUG BIBLIOTECZNYCH

10.

11.

12.

Biblioteka umozliwia bezptatne korzystanie ze sprzetu komputerowego
Uzytkownikom.

Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z wlasnego sprz¢tu komputerowego i aparatu
cyfrowego po uzyskaniu zgody pracownika placéwki. Za pozostawienie ich bez
nadzoru Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci.

Uzytkownik wyrazajacy wolg korzystania ze stanowiska komputerowego obowigzany
jest do okazania dokumentu tozsamosci u dyzurujacego bibliotekarza, ktéry wpisze go
do rejestru uzytkownikow. Zapisani do Biblioteki Uzytkownik okazujg swoja karte
biblioteczna.

Z ustug bibliotecznych mozna korzysta¢ w godzinach pracy Biblioteki. Uzytkownik jest
zobowigzany do zakonczenia pracy przy stanowisku komputerowym 15 minut przed
zamknieciem Biblioteki.

Internet moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celéw edukacyjnych, informacyjnych
oraz do poszukiwan bibliograficznych.

Podczas sesji przy stanowisku moze znajdowac si¢ tylko 1 osoba. Na miejscu nie wolno
spozywac napojow i positkow.

Dzwigk odtwarzany podczas pracy programéw moze by¢ emitowany tylko przez
dotaczone do komputera shuchawki.

Jedna osoba moze korzystac z Internetu przez 1 godzing. Jesli nie ma innych chetnych
mozliwe jest przedtuzenie czasu pracy.

Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za sprzet

i zainstalowane oprogramowanie.

Korzystanie z baz danych, zbiorow multimedialnych, zasobow sieci Internet oraz
wszelkich ushig informacyjnych, bibliograficznych nie moze odbywa¢ sie z
naruszeniem przepisdéw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Mozliwo$¢ kopiowania danych na wlasne no$niki dopuszcza si¢ wylacznie z
zachowaniem ustalen zawartych w Rozdziale VII.
Zabrania si¢ Uzytkownikom:

instalowania dodatkowego oprogramowania,

uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowania kodow i haset,

uzywania bramek SMS,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

dziatania powodujacego dewastacje lub uszkodzenie komputerdw i ich wyposazenia,
dezorganizacje sieci komputerowej oraz zniszczenie oprogramowania,

wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputerdw, prob tamania
istniejagcych zabezpieczen systemu oraz ingerencji w zawarto$¢ gromadzonych danych,
wykorzystywania Internetu do popelniania czyno6w niezgodnych z prawem tj. dziatan
naruszajagcych ustawg o prawie autorskim, korzystania ze stron zawierajacych
pornografie lub sceny drastyczne oraz stron propagujacych przemoc. Dostep do
Internetu nie moze rowniez stuzy¢ do przegladania i rozpowszechniania materialdw o
tresci obrazajacej uczucia innych oraz stron towarzyskich, stuzacych tylko rozrywce
(gry, komunikatory, randki),

korespondencji seryjnej 1 obszernych zalgcznikow, jak rowniez innych dziatan
zakldcajacych prace sieci,

wielokrotnego w ciggu dnia przenoszenia si¢ do kolejnych stanowisk komputerowych,
bez zgloszenia u dyzurnego bibliotekarza koniecznosci przedtuzenia czasu pracy,

W razie problemow technicznych z komputerem Uzytkownik zobowigzany jest
powiadomi¢ o nich bibliotekarza. Zabrania si¢ Uzytkownikowi podejmowania
jakichkolwiek prob naprawy uszkodzonego sprzetu komputerowego.

Za tresci zapisane przez Uzytkownika w komputerze Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnos$ci. Tresci ulegajg likwidacji po zamknigciu komputera.

Uzytkownik ma obowigzek wylogowac si¢ ze wszystkich stron, z ktorych korzystat
przed opuszczeniem stanowiska komputerowego. Biblioteka nie  ponosi
odpowiedzialnos$ci za wszelkie szkody zwigzane z pozostawieniem zalogowanych kont.
Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci 1 akceptuje monitorowanie jego pracy w
dowolnym czasie przez dyzurujgcego bibliotekarza (lub inne osoby do tego uprawione
przez Dyrektora Biblioteki).

Bibliotekarz ma prawo do kontroli czynno$ci wykonywanych przez Uzytkownika przy
komputerze oraz do natychmiastowego przerwania sesji, jezeli uznaja, ze Uzytkownik
wykonuje czynnosci niepozadane, nawet, jesli nie sg one uwzglednione w Regulaminie.
Uzytkownik ma prawo — w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie
na uzytek prywatny — do wydrukéw komputerowych oraz skanow.

Oplaty za ustugi kserograficzne okreslone sa Zalaczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Ushugi kserograficzne sa wykonywane w miar¢ mozliwos$ci czasowych bibliotekarza,

maksymalnie do 20 stron.



21. Kopiowanie materialow bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach
dopuszczalnych Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

22. Osoby niepeloletnie moga zosta¢ pozbawione dostepu do komputera na zadanie
rodzicow lub opiekundw.

23. Jezeli na skutek niezgodnego z niniejszym Regulaminem korzystania z Internetu
Uzytkownik spowoduje wyrzadzenie szkody osobie trzeciej, bedzie on zobowigzany do
jej naprawienia, jak rowniez bedzie zobowigzany do zwrotu Bibliotece wszystkich
kosztow poniesionych przez nig w celu naprawienia szkody, w tym kosztow
postepowania sgdowego.

24. Po zakonczeniu pracy z komputerem Uzytkownik zobowigzany jest zostawi¢ go w
konfiguracji zastanej.

25. Za uszkodzenie lub skasowanie programu lub systemu operacyjnego wysokos¢ kary
odpowiada réwnowartosci godzin pracy informatyka poswigconych na ponownej

instalacji uszkodzonych lub skasowanych programow.

ROZDZIAL VIII. ZASADY KORZYSTANIA Z OFERTY KULTURALNO-
OSWIATOWEJ BIBLIOTEKI

1. Podczas zaje¢ realizowanych w ramach oferty kulturalnej Uczestnicy podporzadkowani
sg prowadzacym zajecia oraz pracownikom Biblioteki.

2. Korzystajacy z zajg¢ prowadzonych na terenie Biblioteki majg obowigzek
pozostawienia okry¢ wierzchnich w wyznaczonym miejscu.

3. W zajeciach w ramach oferty kulturalnej przeznaczonej dla dzieci i mlodziezy nie biorg
udzialu osoby petnoletnie (nie dotyczy rodzicow lub opiekunow prawnych, jezeli wiek
dziecka nie pozwala na samodzielne uczestniczenie w zajeciach).

4. W zajeciach w ramach oferty kulturalnej przeznaczonej dla dorostych nie biorg udziatu
osoby niepeoletnie.

5. Rodzice nie moga pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia bez opieki.
Placowki biblioteczne nie sg przeznaczone ani uprawnione do sprawowania opieki nad
dzie¢mi, w tym zapewnienia pozywienia i picia, ani opieki w przypadku naglego
zachorowania lub zlego samopoczucia dziecka. W przypadku pozostawienia dziecka na
terenie Biblioteki bez opieki, Biblioteka moze zglosi¢ sytuacje na policj¢ lub do innych

odpowiednich stuzb.



6. W ramach oferty kulturalnej Uzytkownicy Biblioteki moga korzysta¢ z gier
planszowych, multimedialnych oraz innych urzadzen i materialéw po wczesniejszym
uzgodnieniu tego faktu z dyzurujagcym pracownikiem Biblioteki.

7. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo odwotania zaje¢.

8. Oferta zaje¢ jest dostepna na stronie Biblioteki oraz w placowce.

9. Szczegbdlowe zasady udziatlu w zajeciach realizowanych w ramach oferty kulturalnej
okresla zatacznik numer 6 ,, Zasady udzialu w wydarzeniach organizowanych w

Bibliotece Publicznej w Prazmowie”.

ROZDZIAL IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Informacja dotyczaca godzin otwarcia Biblioteki umieszczona jest w widocznym
miejscu obiektu Biblioteki i na stronie internetowej Biblioteki.

2. Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Uzytkownikow i Gosci w
Bibliotece oraz w materiatach bibliotecznych.

3. W przypadku zaistnienia sytuacji zagrazajacej zyciu lub zdrowiu, osoby przebywajace
na terenie Biblioteki powinny bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom
wydawanym przez pracownikow placowki.

4. Skargi i wnioski przyjmuje Dyrektor Biblioteki w godzinach urz¢dowania.

5. Uzytkownik niestosujacy si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo
pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki i jej ustug, a w przypadku szczegdlnie
razacego naruszenia — na stale. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

7. Wysokos¢ opflat reguluje Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

8. Regulamin obowigzuje od dnia 24.07.2024
Zataczniki:

1. Cennik oplat pobieranych przez Biblioteke

2. Os$wiadczenie o rezygnacji

3. Oswiadczenie dotyczace $mierci czytelnika

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Korzystania z Biblioteki Publicznej



Gminy Prazmow w Prazmowie wprowadzonego

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 25/2025 z dnia 08.12.2025

Cennik oplat pobieranych przez Biblioteke:

1. Za wykonanie ustug kserograficznych z ksigzek, wydruk komputera i innych
materialow ustala si¢ nastepujace ceny zadrukowang strong ( zaréwno przy druku
jednostronnym, jaki i dwustronnym):

e Odbitka czarno-biata A4 — 1,00 zi,

e Odbitka kolorowa A4 — 2,00 zt,

e Odbitka czarno-biata A3 — 2,50 zi,

e Odbitka kolorowa A3 — 5,00 zt

2. Optaty za nieterminowe zwroty materialow bibliotecznych:

e Zajeden egzemplarz ksigzki — 0,10 zt za dzien,

e Za jeden egzemplarz audiobooka, filmu, gry planszowej, puzzli — 0,10 zt za dzien,

e Za jeden egzemplarz czytnika, czytaka — 2,00 zt za dzien zwloki.

3. Za wydanie kolejnej karty bibliotecznej ( duplikat) optata wynosi 5,00z%.

Przy zwrocie starej karty, wymiana jest bezpltatna.
4. Wnhiesienie oplat odbywa si¢ bezgotowkowo - kartg platniczg.
5. W szczegdlnych wypadkach Dyrektor Biblioteki moze podja¢ decyzj¢ o umorzeniu,

badz zmniejszeniu naliczonej optaty.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Korzystania z Biblioteki Publicznej
Gminy Prazméw w Prazmowie wprowadzonego

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 9/2024 z dnia 24.07.2024

OSWIADCZENIE O REZYGNACJI

Ja nizej podpisanal/y

PESEL

Zamieszkata/y

Oswiadczam, ze z dniem rezygnuj¢ (1) z ustug Biblioteki Publicznej Gminy Prazmow, wnioskuj¢ niniejszym o

wykreélenie z listy czytelnikow i usunigcia danych osobowych z bazy Biblioteki, przewidzianych przepisami o archiwizacji (2).

(data, czytelny podpis Czytelnika/rodzica/opiekuna prawnego)

Whnioskuj¢ o wykreslenie moich dzieci z listy czytelnikow i usunigcie ich danych osobowych z bazy Biblioteki:

1.

( imi¢ 1 nazwisko, nr PESEL)
2.

( imi¢ 1 nazwisko, nr PESEL)
3.

( imi¢ 1 nazwisko, nr PESEL)

( data, czytelny podpis Czytelnika/rodzica/opiekuna prawnego)
Wypelnia Bibliotekarz:

Dokonano usuni¢cia danych Czytelnika/Czytelnikéw z systemu bibliotecznego dnia:

( data, podpis Bibliotekarza)

(1) Niepotrzebne skresli¢
(2) Ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Dz. U. z 2020 r.poz.164.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Korzystania z Biblioteki Publicznej

Gminy Prazméw w Prazmowie wprowadzonego



Zarzadzeniem Dyrektora Nr 9/2024 z dnia 24.07.2024

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SMIERCI CZYTELNIKA

Ja nizej podpisana/y

Informuje o $mierci

( Imig i Nazwisko Czytelnika)

Stopien pokrewienstwa/zaleznosci

( data, czytelny podpis)

Wypelnia Bibliotekarz:

PESEL

Numer Karty

Dokonano usuni¢cia danych Czytelnika z systemu bibliotecznego dnia

( data, podpis Bibliotekarza)



